REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

BACHARELADO EM CIENCIA DA COMPUTAGCAO
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Capitulo 1 - DO OBJETIVO

Art. 12. Dispor sobre o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do
curso de Ciéncia da Computagdo da UFV — campus de Florestal.
Paragrafo Unico. O TCC caracteriza-se por ser uma atividade de reflexdo, onde se garanta uma
producdo investigativa. A elaboracdo do TCC implicard em rigor metodolégico e cientifico,

organizacdo e contribuicdo para a ciéncia, sistematizacdo e aprofundamento do tema
abordado, contudo, observando-se o nivel de graduagao.

Capitulo 2 - DA ORGANIZACAO DO TCC

Art. 22. Conforme consta no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), o TCC é constituido
pelas disciplinas CCF 496 — Projeto Orientado em Computacdo | (180 horas) e CCF 497 - Projeto

Orientado em Computacao Il (180 horas), as quais sdo integrantes da matriz curricular.
- Disciplina CCF 496 — Projeto Orientado em Computacao |

l. O aluno devera entregar o Termo de Aceite de Orientacdo (TAO - APENDICE Ill) ao
Coordenador da disciplina. Este documento deve conter a ideia geral do projeto a ser
desenvolvido. O Coordenador da disciplina encaminhara o TAO a Comissao Coordenadora do

Curso para fins de homologacdo em relacdo aos respectivos orientadores.

Il. Caso ocorra mudanca no tema do projeto e/ou de orientador apds aprovagdo do
TAO pela Comissdao Coordenadora do Curso, um novo TAO deverd ser submetido a Comissao

Coordenadora do Curso para avaliagao.

lll. O aluno devera redigir um projeto de pesquisa que sera avaliado pelo orientador,
o qual emitird o conceito do aluno e o enviara ao Coordenador da disciplina. Adicionalmente, o
aluno apresentard um semindrio em data a ser definida pelo Coordenador da disciplina CCF 496

e os professores orientadores.

IV. Para aprovacao na disciplina CCF 496, além do conceito S, exige-se a presenca em pelos

menos 75% das aulas previstas na disciplina.

V. Auséncia em mais de 25% das aulas previstas na disciplina resultardo automaticamente

em conceito N.

- Disciplina CCF 497 — Projeto Orientado em Computacao Il



VI. O aluno devera redigir uma monografia ou um artigo cientifico. Adicionalmente,
o aluno devera realizar a apresentacdo final oral do TCC desenvolvido para uma Banca
Examinadora, que fard a arguicdo e emitird o conceito do aluno. Caso opte pelo formato de
artigo cientifico, o aluno deve informar o periédico ou congresso da drea de Computacado

escolhido para submissdo, com indica¢do do respectivo qualis.
Capitulo 3 - DOS OBJETIVOS DO TCC
Art. 32. O Trabalho de Conclusdo de Curso objetiva:

I. Orientar os estudantes para o enfrentamento de tema dentro da realidade do

Bacharel em Ciéncia da Computacdo, visando contribuir para o seu aperfeicoamento.

Il. Capacitar o estudante na elaboracdo e exposicdo de trabalhos e pesquisas

sistematizadas, por meio de metodologia adequada.

lll. Habilitar o estudante para que analise, explique e avalie o objeto de estudo,

apresentando a sua visdo sobre o problema de pesquisa e, eventualmente, novas propostas.
IV. Revisar e aplicar conceitos e conhecimentos ministrados no decorrer do curso.

Capitulo 4 - DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DAS DISCIPLINAS CCF 496 E CCF
497

Art. 42, S3o atribuicdes do Coordenador das disciplinas CCF 496 e CCF 497:

I. Apresentar as linhas de pesquisa do curso aos estudantes matriculados na disciplina

CCF 496;

II. Articular-se com a Comissao Coordenadora do Curso para compatibilizar diretrizes,

organizacao e desenvolvimento dos trabalhos;

[ll. Orientar os académicos nos procedimentos formais relacionados ao

desenvolvimento dos trabalhos;

IV. Convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir questoes relativas

a organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliagdao do TCC;

V. Administrar, quando for o caso, o processo de substituicio de orientadores,

encaminhando-o para homologacdo da Comissao Coordenadora do Curso;



VI. Coordenar o processo de constituicdo das Bancas Examinadoras e definir o

cronograma de apresentacdo de trabalhos a cada periodo letivo;

VII. Divulgar a listagem de orientadores e orientandos e a composicdao das Bancas

Examinadoras;
VIII. Organizar o arquivamento dos documentos referentes ao TCC;

IX. Encaminhar a Coordenacdo de Curso, a listagem de académicos matriculados na

disciplina CCF 497, distribuidos por orientador;
X. Organizar, acompanhar e viabilizar a avaliagdo dos Projetos Finais de Curso.
Capitulo 5 - DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 52. A orientacdo do TCC, entendida como processo de acompanhamento
didatico-pedagdgico, sera de responsabilidade de docente da UFV mediante concordancia

registrada no TAO (APENDICE Il1).

Paragrafo Unico. Serd permitido orientador externo, desde que aprovado pela

Comissdao Coordenadora do curso.
Art. 62. Compete ao orientador do TCC:
I. Analisar, avaliar e assinar o TAO a ser preenchido pelo aluno;

Il. Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas

fases;
. Estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o orientando;

IV. Informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacao

respectivos;
V. Presidir a Banca Examinadora do trabalho orientado;

VI. Emitir o conceito do seu orientado referente ao projeto de pesquisa elaborado na

disciplina CCF 496 e envia-lo ao Coordenador da disciplina até o prazo estipulado;

VII. Avaliar o TCC (monografia ou artigo cientifico), encaminhando-o ou ndo para a
Banca Examinadora, mediante assinatura do Termo de Recomendac3o de TCC (APENDICE IV)

gue deve ser entregue ao Coordenador da disciplina CCF 497 até o prazo estipulado;



VIII. Informar ao Coordenador da disciplina CCF 497 o resultado da Banca

Examinadora até o prazo estipulado;

IX. Abrir processo Defesa de Monografia/TCC de Curso de Graduacdo — GR22 no
Sistema Eletrénico de Informagdes - UFV para registrar cada Banca Examinadora de TCC que

presidir.

Art. 72. Compete ao orientando:

|. Definir a tematica de seu TCC, em conformidade com as areas de conhecimento e
linhas de pesquisa presentes no PPC do Curso de Ciéncia da Computacdo e entregar o TAO com

as devidas assinaturas, no prazo estipulado;
II. Informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC;
[Il. Cumprir as normas e regulamentos do TCC;
IV. Cumprir o plano e cronograma estabelecidos em conjunto com o seu orientador.
Capitulo 6 - DA ORGANIZAGCAO DAS DISCIPLINAS CCF 496 E CCF 497

Art. 82. A apresentacdo do TCC aos estudantes obedecera as seguintes fases durante

a Disciplina CCF 496.
I. Apresentacao do regulamento do TCC aos estudantes;
II. Apresentacao do TAO aos estudantes;
lll. Apresentacao do calenddrio que organizara as atividades;

IV. Apresentacdo das dreas de conhecimento e linhas de pesquisa presentes no PPC

do Curso de Ciéncia da Computacao.

V. Orientacdo dos procedimentos para elaboracdo do projeto de pesquisa e

apresentacdo do semindrio.

Art. 99, A apresentacdo do TCC aos estudantes obedecera as seguintes fases durante

a Disciplina CCF 497.

|. Apresentacdo do Termo de Recomendacdo de TCC (APENDICE IV);
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Il. Apresentacdo do calenddrio que organizara o cronograma das entregas das etapas

do trabalho escrito e das apresentacdes orais;
lll. Orientacdo dos procedimentos para elaboracdo e apresentacdo do TCC.
Capitulo 7 - DAS CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO TCC
Art. 102. Os Trabalhos serdo individuais.

Art. 119. O vinculo de orientacdo professor-aluno s sera realizado mediante entrega
do TAO (APENDICE 1) assinado pelo orientador e pelo aluno, ao Coordenador da disciplina CCF

496 e, posterior homologac¢ao da Comissao Coordenadora do curso.

§ 12 Cabera a Comissdo Coordenadora do Curso homologar a listagem de alunos por
orientador, as eventuais substituicbes de orientadores e a composicio das Bancas

Examinadoras.

§ 29 Caso o aluno ndo entregue o TAO no prazo estipulado, o Coordenador na
disciplina CCF 496 tentard encontrar um orientador para o aluno. Caso nao seja possivel,

acionara a Comissao Coordenadora do Curso.
Capitulo 8 - DA APRESENTACAO FINAL DO TCC
Art. 122, A avaliacdo do TCC compreendera:
I. Acompanhamento continuo pelo professor orientador;
II. Avaliacao final pela Banca Examinadora.

§ 12 Ao orientador compete acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho

académico, encaminhando-o a Banca Examinadora, em caso de aprovagao.

§ 22 No caso de nao aprovacdao do TCC pelo orientador, o aluno nao poderd

apresentar o trabalho.

Art. 132. A apresentacdo final para a Banca Examinadora do TCC constara de 2 (duas)

partes:
12 Parte - Apresentacgao escrita

A apresentacdo escrita do TCC se dara sob a forma de monografia (que devera

obedecer as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT bem como o Manual



de Normalizacdo de Trabalhos Académicos da UFV?) ou artigo cientifico (que deverd obedecer
as normas de algum periédico ou congresso) e a metodologia que rege a producdo escrita do

conhecimento cientifico para o tipo de producdo em questao.

Os trabalhos escritos deverao ser entregues, impressos e de acordo com cronograma
a ser divulgado pelo coordenador da Disciplina CCF 497, diretamente aos membros das Bancas

Examinadoras.
22 Parte - Apresentacao oral

A Apresentac¢do Oral do TCC sera publica perante Banca Examinadora composta por
03 (trés) membros, sendo o orientador e outros dois membros (um destes, obrigatoriamente,
membro do corpo docente da UFV). Cada aluno tera 15 (quinze) minutos para a exposicdo oral
do trabalho. Cada membro da Banca Examinadora terd 10 (dez minutos) para arguicdo e

comentarios.

§ 29: As Bancas Examinadoras acontecerdo de acordo com calendario proposto pelo

Coordenador da Disciplina CCF 497 e homologado pela Comissdao Coordenadora do Curso.
Capitulo 9 - DA AVALIACAO FINAL DO TCC

Art. 15. A Avaliacdo do TCC ser3 feita individualmente por cada membro da Banca

Examinadora.

§ 19. Serd aprovado o aluno que obtiver aprovacao de todos os membros da Banca

Examinadora.

§ 22 Mediante constatacdo de plagio ou violacdo de direito autoral, o trabalho serd

automaticamente reprovado.

§ 32. O aluno aprovado terd um prazo fornecido pela Banca Examinadora para
entregar a versao definitiva do trabalho digital, contemplando todas as correcbes e sugestoes

solicitadas.

§ 49 As avaliagdes da Banca Examinadora sdo soberanas, ndo estando sujeitas a

revisoes.

! http://www.bbt.ufv.br/docs/ManualtrabalhosAcademicos.pdf



Capitulo 10 - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 162. A entrega do TAO e do Termo de Recomendacao para Apresentacdo de TCC

podera ser realizada por meio digital, desde que o emissor seja o professor orientador.

Art. 179. Caso o professor orientador ndao envie ao Coordenador da disciplina CCF 496
o conceito do seu orientado na disciplina CCF 496 até o prazo estipulado no cronograma sera

lancado o conceito N (Desempenho n3o satisfatdrio)? para o aluno.

Art. 182. Caso o professor orientador ndo envie o Termo de Recomendacdo para
Apresentacao de TCC ou o resultado da Banca Examinadora no prazo estipulado no cronograma

serd lancado o conceito N para o aluno.

Art. 192. Caso o aluno ndo entregue a versao definitiva revisada do TCC em formato

digital no prazo estipulado pela banca receberd o conceito Q (Disciplina em andamento)?.

Art. 202. As eventuais omissGes do presente regulamento serdo dirimidas pela

Comissdao Coordenadora do Curso de Ciéncia da Computagao.

2 A descri¢do deste conceito esta no Regime Didatico de Graduacdo da UFV.



campus de FLORESTAL

Campus Universitdrio — Florestal - MG - 35690-000 — Telefax (31) 3536-3361 Email:die@ufv.br

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

CRONOGRAMA
ATIVIDADE Quem Para Quando
Entrega do Termo de Aceite | Aluno CCF 496 ou | Coordenador CCF | Até ao final da

de Orientacdo (APENDICE Orientador 496 sexta semana

1) apos o inicio do
periodo letivo

Homologag¢do dos Termos | Comissao Alunos de CCF Em reunido

de Aceite de Orientacdo Coordenadora | 496 ordinaria

do Curso

Conceito do aluno referente | Orientador CCF Coordenador CCF | Até o final da

ao projeto de pesquisa 496 496 penultima semana

elaborado na disciplina CCF do periodo letivo.

496

Apresentar as linhas de Coordenador CCF | Alunos de CCF Até o final da

pesquisa 496 496 segunda semana
do periodo letivo

Encaminhar a Coordenagdo | Coordenador CCF | Coordenagdaodo | Até o final da

de Curso a listagem de 497 curso quarta semana do

académicos matriculados periodo letivo.

na disciplina CCF 497,

distribuidos por orientador

Termo de Recomendacdo Sgri7entador CCF Zg;)rdenador CCF I No maximo até 5

de TCC (APENDICE V) semanas para o
ultimo dia do
periodo letivo

Abrir processo Defesa de Z;;e”tador CCF | Chefedo IEF Preferencialmente

Monografia/TCC de Curso até o ultimo dia do

de Graduacdo — GR22 no periodo letivo.

Sistema Eletrénico  de

Informacgodes - UFV

Definir Bancas Coordenador CCF | Alunos de CCF No méximo até 3

497 497 , orientador e

Examinadoras

membros da
Banca
Examinadora

semanas para o
ultimo dia do
periodo letivo.




Aluno

Membros da

Entrega do texto de TCC Uma semana
Banca
. antes da Banca.
Examinadora
Aluno Orientador

Entrega da versao definitiva
revisada em formato
impresso e digital

Em prazo definido
pela Banca
Examinadora, ndo
podendo exceder
o ultimo dia do
periodo letivo.




APENDICE IlI

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
campus FLORESTAL

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Campus Universitdrio — Florestal - MG - 35690-000 — Telefax (31) 3602-1000 Email:die@ufv.br

TAO - TERMO DE ACEITE PARA ORIENTACAO DE TCC
O(a) aluno(a)

e-mail telefone matricula

solicita orientagao para o seu TCC.

Ideia geral do projeto (Maximo 500 palavras)

Aceito orientar e acompanhar o processo de pesquisa, elaboracdo e apresentacdo deste
Trabalho de Conclusdo de Curso, estando ciente de minhas obrigagdes.

Nome do orientador:

Florestal, de de

Aluno Orientador Coordenador da disciplina



APENDICE IV

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
campus FLORESTAL

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Campus Universitdrio — Florestal - MG - 35690-000 — Telefax (31) 3602-1000 Email:die@ufv.br

TERMO DE RECOMENDAGAO PARA APRESENTACAO DE TCC

Declaro para os devidos fins que o Trabalho de Conclusdo de Curso do(a)

aluno(a) Matricula

Intitulado

elaborado sob minha orientacdo esta:
() Recomendado para apresentacdo a Banca Examinadora.
() Inadequado para apresentacdo a Banca Examinadora.

Caso marque a segunda op¢ao, por favor, especifique o conceito que deve ser atribuido ao

aluno (Q ou N):

Caso a parte escrita esteja na forma de artigo cientifico, por favor, anexar o comprovante de
submissao, especificar o meio de divulgacao (nome do periddico ou congresso) e o qualis na

area de computacao:

Meio de divulgacao: Qualis:

Sugestdo de membro para banca:

Florestal, de de

Nome do Orientador



